
    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ สภ.เหนือคลอง โทร ๐-๗๕๖๙-๑๘๓๘ E-mail nueaklongpolice๒๕๕๕@gmail.com 
ที่ ๐๐๒๓(กบ).๗/                   วันที่                พฤษภาคม  256๙ 
เร่ือง ส่งหลักฐานเบิกเงินค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน  ผบก.ภ.จว.กระบี่ 

           

ด้วย สภ.เหนือคลอง ได้เช่าเครื่องถ่ายเอกสาร กับบริษัทริโก้(ประเทศไทย)จำกัด ตามสัญญาเช่าเลขที่ 
R6257009 (ต่อสัญญา) ลง ๑ ธ.ค.๖๘ ถึง ๓๐ พ.ย.๖๙ กำหนดระยะเวลา ๑ ปี 

 
พร้อมนี้ ได้ส่งเอกสารเพ่ือเบิกเงินค่าเช่าเครื่องถ่านเอกสาร ระยะแต่ ๑๘ มี.ค.๖๙ ถึง ๑๙ เม.ย.๖๙ จำนวน

เงิน ๒,๔๒๓.๕๕ (สองพันสี่ร้อยยี่สิบสามบาทห้าสิบห้าสตางค์) ให้กับบริษัทริโก้(ประเทศไทย)จำกัดต่อไป 
 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

  

       พ.ต.อ. 
        ( เจษฎา  แสงสุรีย์ ) 

ผกก.สภ.เหนือคลอง 
  



    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ สภ.เหนือคลอง จว.กระบี่ 
ที่ -                     วันที่          พฤษภาคม  256๙ 
เร่ือง รายงานผลการตรวจรับค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร  
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียนผกก.สภ.เหนือคลอง 

ตามหนังสือสัญญาเช่า เลขที่ R62-57009 (ต่อสัญญา) ลงวันที่ ๑ ธ.ค. ๒๕๖๘ สภ.เหนือคลองได้ตกลง
เช่าเครื่องถ่ายเอกสารกับบริษัทริโก้(ประเทศไทย)จำกัด ตั้งอยู่เลขที่ ๓๔๑ ถนนอ่อนนุช แขวงประเวศ เขตประเวศ 
กรุงเทพมหานคร หมายเลขโทรศัพท์ ๐๒-๐๘๘-๘๘๘ ผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับพัสดุค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร 
ตามใบวางบิลเลขที่ ๑๒๕๒๖๐๑๔ ลงวันที่ ๒๒ เม.ย.๖๙ ใบแจ้งหนี้เลขที่ ๑๑๓๑๐๕๔๕ ระยะแต่ ๑๘ มี.ค.๖๙ ถึง 
๑๙ เม.ย.๖๙ จำนวนเงิน ๒,๔๒๓.๕๕ (สองพันสี่ร้อยยี่สิบสามบาทห้าสิบห้าสตางค์) ผลปรากฏว่าถูกต้องตามใบแจ้ง
หนี้ และเงื่อนไขในสัญญาเช่าทุกประการ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
      ร.ต.ท.    ผู้ตรวจรับพัสดุ 
       ( โกเมน  พันธุ์รักษ์ ) 
            รอง สว.(ป.)สภ.เหนือคลอง    

เรียน ผกก.สภ.เหนือคลอง  
- เพ่ือโปรดทราบ และพิจารณาอนุมัติ 
- ผู้ตรวจรับวัสดุสำนักงานตามหนังสือสัญญาเช่าบริษัทริโก้(ประเทศไทย)จำกัด เลขที่ R62-57009  

(ต่อสัญญา) ลงวันที่ ๑ ธ.ค. ๒๕๖๘ รายงานผลการตรวจรับค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร ระยะแต่ ๑๘ มี.ค.๖๙ ถึง  
๑๙ เม.ย.๖๙ จำนวนเงิน ๒,๔๒๓.๕๕ (สองพันสี่ร้อยยี่สิบสามบาทห้าสิบห้าสตางค์) เป็นการถูกต้องแล้ว 
 - เห็นควรอนุมัติเบิกเงินจำนวน ๒,๔๒๓.๕๕ (สองพันสี่ร้อยยี่สิบสามบาทห้าสิบห้าสตางค์) ให้ผู้ขายต่อไป 

 
       ส.ต.อ. 
        ( พัชรวัฒน์  ไสไทย ) 
         ผบ.หมู่(ป.)สภ.เหนือคลอง/จนท.พัสดุ 

   - เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ายเงิน 

พ.ต.ท. 
( อรุณ  เจริญรักษ์ ) 

 สว.อก.สภ.เหนือคลอง/หน.จนท.พัสดุ 

  อนุมัติจ่ายเงิน 

       พ.ต.อ. 
        ( เจษฎา  แสงสุรีย์ ) 

ผกก.สภ.เหนือคลอง 



ใบตรวจรับพัสดุ 

                                                                   วันที ่   

ตามหนังสือสัญญาเช่าเลขที่ R๖๒-๕๗๐๐๙ (ต่อสัญญา) ลง ๑ ธันวาคม ๒๕๖๘ สภ.เหนือคลอง 

ได้ตกลงเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร กับ บริษัท ริโก้ไประเทศไทย) จำกัด ตั้งอยู่เลขท่ี ๓๔๑ ถนนอ่อนนุช แขวง 

ประเวศ เขตประเวศ กรุงเทพมหานคร หมายเลขโทรศัพท์ ๐๒-๐๘๘-๘๘๘ ผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับพัสดุ 
ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร ตามใบวางบิลเลขที่ ๑๒๕๒๖๐๑๔ ลงวันที่ ๒๒ เม.ย.๖๙ ใบแจ้งหนี้เลขที่ ๑๑๓๑๐๕๔๕ 
ระยะแต่ ๑๘ มี.ค.๖๙ ถึง ๑๙ เม.ย.๖๙ จำนวนเงิน ๒,๔๒๓.๕๕ (สองพันสี่ร้อยยี่สิบสามบาทห้าสิบห้าสตางค์) ผล
ปรากฏว่าถูกต้องตามใบแจ้งหนี้และเงื่อนไขในสัญญาเช่าทุกประการ 

 จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 

     ร.ต.ท.    ผู้ตรวจรับพัสดุ 

       ( โกเมน  พันธุ์รักษ์ ) 
            รอง สว.(ป.)สภ.เหนือคลอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ สภ.เหนือคลอง จว.กระบี่ 
ที่  -                     วันที่            เมษายน     256๙ 
เร่ือง ขออนุมัติเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร   
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน  ผกก.สภ.เหนือคลอง 

           

๑.ตามอนุมัติ ผกก.สภ.เหนือคลอง ลง ๑ ต.ค.๖๘ อนุมัติให้ความเห็นชอบในหลักการให้เช่าเครื่องถ่าย
เอกสาร จำนวน ๑ เครื่อง พร้อมหมึกถ่ายเอกสาร การเช่าจะเบิกจ่ายค่าเช่าเป็นรายเดือน 

๒.เจ้าหน้าที่พัสดุ สภ.เหนือคลอง ได้ติดต่อราคากับบริษัท ริโก้(ประเทศไทย)จำกัด ตั้งอยู่เลขท่ี ๓๔๑ ถนน
อ่อนนุช แขวงประเวศ เขตประเวศ กรุงเทพมหานคร หมายเลขโทรศัพท์ ๐๒-๐๘๘-๘๘๘  โดยผู้ให้เช่าเสนอราคา
ดังนี้ 

๒.๑ ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสารภายใน ๑ เดือน ถ่ายเอกสารไม่เกิน 4,500 แผ่น ผู้ให้เช่าคิดค่าเช่าเป็นเงิน 
2,200 บาท 

๒.๒ ในส่วนที่เกิน 4,501 แผ่น ผู้ให้เช่าคิดราคาแผ่นละ ๐.๓๕ สตางค์ 

๓.ขออนุมัติเช่าเครื่องถ่ายระบบดิจิติอลยี่ริโก้ รุ่น MIMC2000 พร้อม Printer/Scanner จำนวน ๑ เครื่อง 
กำหนดระยะเวลาการเช่า ๑๒ เดือน ( ๑ ธันวาคม ๒๕๖๘ - ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๙ ) กำหนดส่งของภายใน ๓ วัน 
การเบิกจ่ายจากงบประมาณปี ๒๕๖๙ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ และอนุมัติจัดซื้อ 

       ส.ต.อ. 
        ( พัชรวัฒน์  ไสไทย ) 
         ผบ.หมู่(ป.)สภ.เหนือคลอง/จนท.พัสดุ 

เรียน ผกก.สภ.เหนือคลอง 
   -เพ่ือโปรดพิจารณา 
   -เห็นควรให้ความเห็นชอบ และอนุมัติจัดซื้อ 

พ.ต.ท. 
( อรุณ  เจริญรักษ์ ) 

 สว.อก.สภ.เหนือคลอง/หน.จนท.พัสดุ 
  

 อนุมัติเช่า 

       พ.ต.อ. 
        ( เจษฎา  แสงสุรีย์ ) 

ผกก.สภ.เหนือคลอง 



    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ สภ.เหนือคลอง จว.กระบี่ 
ที่  ๗/๒๕๖๙                     วันที่          ธันวาคม  2568 
เร่ือง ขอรับความเห็นชอบเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร  
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน ผกก.สภ.เหนือคลอง 

๑.เนื่องจาก สภ.เหนือคลอง มีปริมาณงานมาก มีเครื่องถ่ายเอกสารอยู่จำนวน ๑ เครื่องมีอายุการใช้งาน
มานาน เกิดการชำรุด ต้องทำการซ่อมแซมอยู่เสมอ เสียงบประมาณเป็นจำนวนมากไม่คุ้มค่าจึงจำเป็นต้องเช่า
เครื่องถ่ายเอกสารเพ่ือความสะดวก คล่องตัวและประหยัดงบประมาณในการซ่อมบำรุง 

 
๒.รายละเอียดการเช่า 
-เช่าเครื่องถ่ายเอกสาร จำนวน ๑ เครื่อง พร้อมหมึกถ่ายเอกสาร ไม่รวมค่ากระดาษท่ีต้อง 

ถ่ายเอกสารประจำวัน เมื่อหมึกหมดผู้ให้เข่าต้องเติมหมึกถ่ายเอกสารในทันที หากเครื่องถ่ายเอกสารเสียหรือชำรุด
ให้ทำการซ่อมแซมให้ในทันที หรือนำเครื่องถ่ายเอกสารเครื่องใหม่มาทดแทน 
 

๓. ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสารถ่ายเอกสารไม่เกิน๔,๕๐ แผ่น/เดือน ผู้ให้เช่าคิดค่าเช่าเป็นเงิน ๒,๒๐๐ 
บาทในส่วนที่ถ่ายเอกสารเกิน๔, แผ่น ผู้ให้เช่าคิดราคาแผ่นละ0.๓๕ สตางค์ 
 

๔. วงเงินงบประมาณ 
-งบประมาณประจำปี ๒๕๖๙ ตามท่ีได้รับการจัดสรรจำนวนเงิน ๒,๒๐๐บาท/เดือน 
 
๕. ระยะเวลาการเช่ามีกำหนด ๑๒ เดือน (๑ ธันวาคม ๒๕๖๘ - ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๙) 
 
๖. วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง 
-โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ.๒๕๖๐ 

มาตรา๕๖ (๒) (ข) และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ๙๒ ซึ่ง ผกก.สภ.เหนือคลอง มีอำนาจจัดซื้อจัดจ้างทุกข้ันตอน ตามคำสั่งตำรวจภูธร ภาค ๘ 
ที่๑๑๕/๒๕๖๖ ลง๒๓ เมษายน ๒๕๖๖ เรื่องการมอบอำนาจการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐใน 
ตำรวจภูธรภาค ๘ มอบอำนาจให้ผู้กำกับการที่ดำรงตำแหน่งหัวหน้าสถานีตำรวจมีอำนาจจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
วงเงินจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน ๓๐๐,๐๐๐ บาท(สามแสนบาทถ้วน) 
 

๗. ขออนุมัติแต่งตั้งให้ ร.ต.ท.โกเมน พันธุ์รักษ์ รอง สว (ป.)สภ.เหนือคลอง เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ 
        
 
           ข้อพิจารณา/... 



ข้อพิจารณา 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบตามข้อ ๑ -๖ และอนุมัติผู้ตรวจรับพัสดุตามข้อ ๗ 
 

ส.ต.ท. 
        ( พัชรวัฒน์  ไสไทย ) 
         ผบ.หมู่(ป.)สภ.เหนือคลอง/จนท.พัสดุ 

   - เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ายเงิน 

พ.ต.ท. 
( อรุณ  เจริญรักษ์ ) 

 สว.อก.สภ.เหนือคลอง/หน.จนท.พัสดุ 
 
 
     เห็นชอบตามข้อ ๑-๖ 

    อนุมัติตามข้อ ๗ 

 

       พ.ต.อ. 
        ( เจษฎา  แสงสุรีย์ ) 

ผกก.สภ.เหนือคลอง 
 

 

 

 

 

 

 

 


